
      ขั้นตอนการขออนุมัติเงินกองทุนพัฒนานักศึกษาส าหรับกิจกรรมอบรมในต่างประเทศ 

   ฝึกงาน/ฝึกประสบการณ์วิชาชีพในตา่งประเทศ (เงิน 20,000 บาท – 30,000 บาท/คน) 

 

 
  
 
 
 
 
 

   

 
 
 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ (อ้างอิงตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง การก าหนดประเภทรายจ่าย อัตราการจ่าย และหลักเกณฑ์การจ่าย
เงินกองทุนพัฒนานักศึกษา ประกาศวันที่ 12 กันยายน 2562) 
**ถ้าวงเงินขออนุมัติโครงการวงเงินเกิน 200,000 บาท จะต้องเสนอเข้าท่ีประชุมกองทุนพัฒนานักศึกษา ประชุมเดือนละ 1 ครั้ง** 

**Tell me more แบบ Placement Test และ Achievement Test ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศเป็นผู้จัดสอบ** 
 

- ทดสอบภาษาอังกฤษ Tell me more แบบ 
Placement Test ระดับ 3.5 คะแนนข้ึนไป หรือ 
Achievement Test ระดับ 280 คะแนนข้ึนไป 
- นศ.ต้องมีเกรดเฉลี่ยรวม GPA. ไม่ต่ ากว่า 2.30  

 

นักศึกษาเตรียมเอกสารดังนี้ 

ติดต่ออาจารย์ท่ีปรึกษาหรืองานวิเทศสัมพันธ์

ในการติดต่อกับมหาวิทยาลัยในต่างประเทศ 

บริษัทในต่างประเทศท่ีจะรับฝึกงาน/ฝึกสหกิจ

ในต่างประเทศ เพ่ือติดต่อและขอหนังสือเชิญ

ภาษาอังกฤษในการเดินทางไปฝึกงาน  

      เตรียมเอกสาร 

- เขียนโครงการตามแบบฟอร์ม ง.3ทั่วไป มีอาจารย์ที่
ปรึกษาหรืออาจารย์ในภาควิชาฯเป็นผู้จัดท าโครงการ โดย
ระบุในข้องบประมาณ “ค่าใช้จ่ายแบบเหมาจ่าย 30,000 
บาท” 
- ตารางการฝึกงาน (นศ.ต้องจัดท าเองโดยมีตัวอย่างการ
เขียนตารางการฝึกงานให้)  
- หนังสือเชิญจากมหาวิทยาลัยในต่างประเทศ/บริษัท
ต่างประเทศ (ระบุช่ือ/วันที่ฝึกงาน/วัตถุประสงค์ให้ชัดเจน) 
-  บันทึกข้อความเพ่ือขออนุมัติโครงการฯ (ระบุวันที่
เดินทางออกจากประเทศไทยและวันที่เดินทางกลับถึง
ประเทศไทยต้องตรงกับในโครงการ ตารางและบันทึกขอ
อนุมัติโครงการ เพราะมีผลต่อการเบิกจ่ายเงินและการซื้อ
ต๋ัวเครื่องบินต้องได้รับการอนุมัติถึงด าเนินการซื้อได้ 

 

ส่งเอกสารขออนุมัติผ่านหน่วยงานดังต่อไปน้ี 
- ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์ต่างประเทศ  
- ผู้ช่วยอธิการบดีด้านต่างประเทศ (ผศ.ดร.สุมนมาลย์ เนียมหลาง)   
- ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา  
(สถานที ่: ตึกโรงอาหารกลางช้ัน 2 ตรงข้ามภาควิชา
วิศวกรรมเครื่องกลและส่งเอกสารมาท่ีตึกส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน) 
- ผู้ช่วยอธิการบดี (สถานที ่: ช้ัน 2 ตึกอธิการบดี) 
- อธิการบดี (สถานที ่: ช้ัน 5 ตึกอธิการบดี) 
- น าเอกสารกลับมาท่ีงานการเงิน คณะวิศวกรรมศาสตร์ เพ่ือกันเงิน
ที่งานการเงิน และส่งเอกสารผ่านมาท่ีงานสารบรรณ             
คณะวิศวกรรมศาสตร์ เพ่ือให้คณบดีเซ็นอนุมัติในการใช้เงิน
โครงการฯอีกรอบ 

 


