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คณะจัดส่ง

1. ข้อมูลหลักสูตรนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ

ประจ าภาคการศึกษา

2. ข้อมูลสถานประกอบการ และต าแหน่งงานให้กับ

Admin (ส านักสหกิจศึกษา)

Admin บันทึกข้อมูลเข้าระบบ

Admin เปิดระบบให้นักศึกษาย่ืนขอฝึกประสบการณ์

วิชาชีพประจ าภาคกาคศึกษา

นักศึกษาเข้าระบบเพ่ือย่ืนสก 01

ระบบจะขึ้นสถานะรออนุมัติ

นักศึกษามีความประสงค์ไปปฏิบัติงาน

ในสถานประกอบการท่ียังไม่มีในระบบ

ให้แจ้งชื่อสถานประกอบการ ท่ีอยู่ และชื่อ 

ต าแหน่ง ผู้ติดต่อตาม แบบฟอร์ม สก 04 

กับงานสหกิจศึกษาของคณะ

เจ้าหน้างานสหกิจศึกษาคณะ

รวบรวมจัดส่งให้ Admin

Admin บันทึกข้อมูลเข้าระบบ

อาจารย์ประสานงาน อนุมัติสก 01

เม่ือนักศึกษาตรวจสอบว่าอาจารย์อนุมัติ สก01 แล้ว 

เข้าระบบเพ่ือย่ืนสก 03 พร้อมท้ังเลือก

สถานประกอบการ 3 แห่ง ระบบจะขึ้นสถานะรออนุมัติ

เม่ือนักศึกษาเลือกสถานประกอบการแล้ว

อาจารย์จึงเข้าอนุมัติสถานประกอบการในระบบ

Admin เข้าระบบกด processs

การอนุมัติสถานประกอบการวันละ 1 คร้ัง 

เพ่ือประมวลผลหนังสือขอความอนุเคราะห์

เจ้าหน้าท่ีงานสหกิจศึกษาประจ าคณะ

พบข้อมูลรายชื่อสถานประกอบการท่ีอาจารย์อนุมัติแล้ว

จึงด าเนินการจัดพิมพ์หนังสือขอความอนุเคราะห์

รับนักศึกษาเข้าปฏิบัติงานและแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง

เจ้าหน้าท่ีงานสหกิจศึกษาประจ าคณะ

ส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์ให้สถานประกอบการ

หรือส่งให้นักศึกษาน าไปย่ืนต่อสถานประกอบการ
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- อาจารย์ประสานงาน
- นักศึกษา

- งานสหกิจศึกษาประจ าคณะ

เร่ิมต้น



 - งำนสหกิจศึกษำประจ ำคณะ

ข้อมูล ณ วันท่ี 11 มิถุนำยน 2567 
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งานสหกิจศึกษาได้รับเอกสารจากสถานประกอบการ

แจ้งกลับว่า ตอบรับ/ไม่ตอบรับ

กรณีตอบรับ

เจ้าหน้าท่ีปร้บสถานะในระบบ

เป็นตอบรับ

กรณีไม่ตอบรับ 

เจ้าหน้าท่ีปร้บสถานะในระบบ

เป็นไม่ตอบรับ และแจ้งอาจารย์ประสานงาน

และนักศึกษาทราบ

เจ้าหน้าที่งานสหกิจศึกษา

พิมพ์หนังสือส่งตัวแจกให้นักศึกษา

ก่อนไปปฏิบัติงาน

อาจารย์ประสานงานอนุมัติ

สถานประกอบการแห่งท่ี 2 ให้กับนักศึกษา

เจ้าหน้าท่ีงานสหกิจศึกษาประจ าคณะ

พิมพ์หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษา

พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

และส่งหนังสือขอความอนุเคราห์

ให้สถานประกอบการหรือส่งให้นักศึกษาน าไปย่ืนท่ี

สถานประกอบการ

สถานประกอบการแจ้งกลับว่า ตอบรับ/ไม่ตอบรับ

ให้ด าเนินการตามกระบวนการด้านบนจนกว่า

นักศึกษาจะได้รับการตอบรับ

กรณีสถานประกอบการ 3 แห่งไม่ตอบรับ 

ให้นักศึกษาเข้าเลือกสถานประกอบการใหม่ในระบบได้

จนกว่าจะมีสถานประกอบการตอบรับ

1

สิ้นสุด

- งานสหกิจศึกษาประจ าคณะ

- อาจารย์ประสานงาน

- งานสหกิจศึกษาประจ าคณะ
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